GUIA PASO A PASO PARA LA COMUNICACION EN

CONTRAT@

1. ACCEDE A CONTRAT@ CON LAS CREDENCIALES QUE USES HABITUALMENTE.

COMUNICAR LA CONTRATACION. CONTRAT@

~ | Esta web facilita Iz comunicacién de la contratacién on-line a través de la
-~ aplicacion Contrat@. Esta aplicacion permite a los empresarios y a las
\ empresarias que actlan en nombre propio y a las empresas y profesional
colegiados que actlen en representacion de terceros, comunicar el
contenido de la contratacidn laboral a los Servicios Pdblicos de Empleo
desde su propio despacho o sede profesional.

Atraves de Contrat@ se pueden comunicar los datos de Contratos, Copiat
Basicas, Prarrogas, Llamamientos de fijos discontinuos y Pactos de horas complementarias, y puede hacerse por una de
las tres opciones disponibles: a través de la comunicacion de datos, a traves del envio de ficheros XML o a través de
Servicios Web.

La utilizacién de este servicio requiere disponer de una Autorizacion de los Servicios Publicos de Empleo. Para ello se del
cumplimentar una Scolicitud de Autorizacion y presentarla con la documentacion precisa en dichos Servicios Publicos. Ul
vez concedida la Autorizacion, se podra acceder a Contrat@ bien con Certificado Digital o DNI electronico, o con el
Identificador de la Empresa y la clave personal que se asignd al realizar la Solicitud. Para mas informacion, existe en la
aplicacion un completo "Manual de Usuario® y un enlace de "Awisos" que se actualiza con las novedades de legislacidn ¢
materia de contratacion. Si tiene alguna duda o incidencia, puede plantearla desde el Buzdn de Contrat@ .

« Acceso con certificado digital o DNI electrénico.
« Acceso con autorizacion.
+ Obtencién de codigos.

2. A CONTINUACION, HAZ CLIC SOBRE “COMUNICACION DE LA CONTRATACION”
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QUE ES EL SEPE PERSONAS EMPRESAS EMPRENDEDORES Y AUTC

Inicio *

Castellano | Galego | Valencid | Catald | Euskera

I Informacion general
I Solicitud de autorizacidn
I Gestidn de la autorizacidn
‘ I+ Comunicacidén de la contratacidn
Ik Comunicacion de la copia basica

IF Seguimiento de las comunicaciones realizadas

Ik Anulacidn y consulta de comunicaciones




3. ACCEDERAS A LA SIGUIENTE PANTALLA DONDE DEBES SELECCIONAR
“A TRAVES DE LA COMUNICACION DE DATOS”

Inicio » Contrat@ »

=
=& Buzdn de consultas
Aplicacidon Contrat® - Comunicacion de la contratacidn

Informacidn general | Solicitud de autorizacidn | Gestidn de la autorizacidn | Comunicacidn de la contratacidon
Comunicacion de la copia basica | Seguimiento de las comunicaciones realizadas
Anulacidn y consulta de comunicaciones | Pagina inicial

Comunicacion de la contratacion

# | I A través de la comunicacion de datos
I A través del envio de ficheros

Ayuda PDF

I Correccion de datos

Ik Incluir contrato de Oficina de Empleo
Ik Subrogacion

Ik Datos del Anexo de Formacion

I Acuerdo de Trabajo a Distancia

volver

4. SELECCIONA LA OPCION “CONTRATO”

[
=% Buzdn de consultas
Aplicacidn Contrat@ - Comunicacidn de la contratacidn

Informacion general | Solicitud de autorizacion | Gestion de la autorizacion | Comunicacion de la contratacion
Comunicacion de la copia basica | Seguimiento de las comunicaciones realizadas
Anulacidn y consulta de comunicaciones | Pagina inicial

A través de la comunicacion de datos

- | I» Contrato

Ik Prarroga

Ayuda PDF

I» Transformacion a indefinido
I» Llamamiento de fijo discontinuo
I» Horas complementarias

valver

5. PULSA SOBRE “FORMACION EN ALTERNANCIA A TIEMPO COMPLETO”

=P _BUZON 08 CONSULTE
Aplicacidn Contrat® - Comunicacidn de la contratacid
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Comunicacidn de la copia basica | Seguimiento de las comunicaciones realizadas
Anulacion y consulta de comunicaciones | Pagina inicial

A traves de la comunicacion de datos

¥ Indefinido tiempo completo
I Indefinido tiempo parcial
I+ Fijo discontinuo

Ir Temporal tiempo completo
I» Temporal tiempo parcial

=) |I> Formacidn en alternancia tiempo completo |

I Formativo para la obtencidn de la practica profesional tiempo completo
I+ Formativo para la obtencion de la practica profesional tiempo parcial

volver

Obtener informacidn sobre los tipos de contrato
Obtener informacidn sobre las leyes de bonificacidn vigentes




6. SE ABRIRA EL SIGUIENTE DESPLEGLABLE, DONDE DEBES SELECCIONAR
“421 FORMACION EN ALTERNANCIA A TIEMPO COMPLETO”
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Aplicacidn Contrat® - Comunicacidn de la contratacidn

Informacion general | Solicitud de autorizacion | Gestion de la autorizacion | Comunicacion de la contratacion
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A través de la comunicacion de datos - Formacién en alternancia tiempo completo

| - seleccione las clausulas especificas - v

aceptar | | volver

Obtener informacion sobre los tipos de contrato
Obtener informacion sobre las leyes de bonificacidn vigentes

A través de la comunicacién de datos - Formacion en alternancia tiempo completo

[ - Seleccione las clausulas especificas - v]

- Seleccione las clusulas especificas -
# 471 - Formacion en alternancia tiempo completo

421 - Formacidn en alternancia en centro especial de empleo tiempo completo
450 - 421 - Formacion en alternancia bonificado tiempo completo

471 - Formacidn en alternancia, para la mejora de 13 ocupabilidad y de la insercién laboral/Fomento de Empleo Agrario tiempo completo

7. PROCEDE A CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO.

Aplicacidn Contrat®@ - Comunicacidn de la contratacidn

Informacidn general | Solicitud de autorizacion | Gestidn de la autorizacion | Comunicacidn de la contratacion
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Comunicacion de un Contrato de Trabajo
421 - FORMACION EN ALTERNANCIA TIEMPO COMPLETO

bajar |«

Datos de la Empresa que contrata

Identificador de la [ Cif « || |
empresa(CIF/NIF/NIE) )

Cuenta de Cotizacion | || || | |

Datos del Trabajador

Tipo y Nimero de documento [ nif v |

Nombre
Apellido 1
Apeliido 2 (1)

|
|
|
Fecha de Macimiento |:| - |:| . l:l
i

Sexo b |
Nacionalidad [ Espafia v
Pais de Domicilio [ Espafia v

Municipio de Domicilio

I

buscar
1




Nacionalidad
Pais de Domicilio
Municipio de Domicilio

Nimero de afiliacién 55 (2)

Datos del Contrato

Fecha Inicio Contrato
Nivel Formativo

Ocupacion del puesto de
trabajo

Pais del Centro de Trabajo

Municipio del centro de trabajo

¢El contrato procede de Oferta
de Empleo?

Otros datos del Contrato
Fecha Fin del Contrato
Tipo de Jornada

Duracidn Jornada
Horas de Formacion

[Espafia v

[Espafia v

—
| |

LI |

L L]

| v
| | | | buscar
[Espana v
—
v

L L]

( v]

Horas [ ] minutos| |
Horas| | minutos| |

Datos especificos del contrato

Dato obligatorio en los supuestos de :

8. ENESTE ULTIMO APARTADO, SELECCIONA “REDUCCION DE CUOTAS”, SI ES EL CASO.

Duracion Jonada Horas[ | Minutos| |
Horas de Formacion Horas |:| Minutos |:|

Datos especificos del contrato

Dato obligatorio en los supuestos de :

[] Datos de Programa de Empleo
[] ET/CO/TE/FD
[J Regularizacicn

[J] Empresa de Trabajo Temporal [ Datos de la oferta de Empleo
[[] Discapacidad # I [] Reduccion de cuotas

[J Campanias [] Activacidn para el Empleo
(RDL 16/2014)

[ RD 368/2021

Reduccion D.A. 20° Ayuda de Acompanamiento
iy p

{*) Campo opcional
(1) Opcional para tipo de documento distinto de HIF
{2) Obligatorio para tipo de documento distinto de NIF 6 NIE

subir |~

En el caso de trabajadores inscritos en el sistema de Garantia Juvenil, seleccione “450-421 — Formacion en alternancia
bonificado tiempo completo”

Informacian general | Solicitud de autorizacion | Gestidn de la autorizacidn | Comunicacidn de la contratacidn
Comunicacidn de la copia bdsica | Seguimiento de las comunicaciones realizadas
Anulacién y consulta de comunicaciones | Pagina inicial

A través de la comunicacion de datos - Formacion en alternancia tiempo completo

# || 450 - 421 - Formacion en alternancia bonificado tiempo completo I

Obtener informacidn sobre los tipos de contrato
Obtener informacién sobre las leyes de bonificacidn vigentes




Cumplimente el formulario marcando en este apartado la opcion correspondiente Bonificacion / Garantia Juvenil / Discapacidad

Dato obligatorio en los supuestos de :

Datos de Programa de Empleo Empresa de Trabajo Temporal Datos de la oferta de Empleo

Bonificacion ET/CO/TE/FD Discapacidad

Reduccidn de cuotas Regularizacidn Campanias

Activacion para el Empleo Garantia Juvenil RDL 6/2016 Ayuda de Acompanamiento
(RDL 16/2014) RD 368/2021

{*) Campo opcional
{1) Opcional para tipo de documento distinto de NIF
{2) Obligatorio para tipo de documento distinto de NIF & NIE

subir [~

LA CUMPLIMENTACION DEL ANEXO DE FORMACION ES VOLUNTARIA, S| QUIERES CUMPLIMENTARLA DEBES HACERLO
UNA VEZ COMUNIQUES EL CONTRATO, YA QUE DEBES INDICAR EL CODIGO DE IDENTIFICACION DE LA
COMUNICACION.

= )
Buzon de consultas
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Datos del Anexo de Formacion

Consulta por ldentificador de la Comunicacién

Identificador de la Comunicacidn : || || ||

EN ESTE ANEXO, SOLO DEBES CUMPLIMENTAR LOS DATOS DE LA FORMACION.

NOTA: NO EXISTE NUMERO DE EXPEDIENTE, POR LO QUE PARA PASAR A LA SIGUIENTE PANTALLA DEBERAS PONER
UN NUMERO FICTICIO Y COMUNICAR LA INCIDENCIA A CASIA.




