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GUÍA PASO A PASO PARA LA COMUNICACIÓN EN 

CONTRAT@
1. ACCEDE A CONTRAT@ CON LAS CREDENCIALES QUE USES HABITUALMENTE.

2. A CONTINUACIÓN, HAZ CLIC SOBRE “COMUNICACIÓN DE LA CONTRATACIÓN”
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3. ACCEDERÁS A LA SIGUIENTE PANTALLA DONDE DEBES SELECCIONAR
“A TRAVÉS DE LA COMUNICACIÓN DE DATOS”

4. SELECCIONA LA OPCIÓN “CONTRATO”

5. PULSA SOBRE “FORMACIÓN EN ALTERNANCIA A TIEMPO COMPLETO”
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6. SE ABRIRÁ EL SIGUIENTE DESPLEGLABLE, DONDE DEBES SELECCIONAR
“421 FORMACIÓN EN ALTERNANCIA A TIEMPO COMPLETO”

7. PROCEDE A CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO.
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8. EN ESTE ÚLTIMO APARTADO, SELECCIONA “REDUCCIÓN DE CUOTAS”, SI ES EL CASO.

En el caso de trabajadores inscritos en el sistema de Garantía Juvenil, seleccione “450-421 – Formación en alternancia 
bonificado tiempo completo”  
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Cumplimente el formulario marcando en este apartado la opción correspondiente Bonificación / Garantía Juvenil / Discapacidad 

LA CUMPLIMENTACIÓN DEL ANEXO DE FORMACIÓN ES VOLUNTARIA, SI QUIERES CUMPLIMENTARLA DEBES HACERLO 
UNA VEZ COMUNIQUES EL CONTRATO, YA QUE DEBES INDICAR EL CÓDIGO DE IDENTIFICACIÓN DE LA 
COMUNICACIÓN. 

EN ESTE ANEXO, SÓLO DEBES CUMPLIMENTAR LOS DATOS DE LA FORMACIÓN. 

NOTA: NO EXISTE NÚMERO DE EXPEDIENTE, POR LO QUE PARA PASAR A LA SIGUIENTE PANTALLA DEBERÁS PONER 
UN NÚMERO FICTICIO Y COMUNICAR LA INCIDENCIA A CASIA. 


